
第 9 期【财务微课堂】科研经费预算填报注意事项

各位老师：

大家好！今天我们来说说科研经费预算填报的那些事。

一、哪些科研项目需要录入预算控制额度

按照学校科技处科研经费管理要求，2018 年及以后立项的部分

纵向科研课题经费（主要包括国家自然科学基金、国家社会科学基金、

省科技厅项目、哲学社科规划项目等），需要按照批复的预算预先将

预算控制额度录入财务系统。

备注：横向项目、教改项目、校立高层次人才及其他项目不需要

录入额度调整单。如误录入请录单人删除单据后方可以正常使用。

二、填报及审批流程

科研人员登录电脑“网上报销”客户端--
预算编报

选择“指标控制额度调整”

按立项预算数据编制“额度调整登记簿”

科技处审核

指标可用



三、指标录入额度详细操作流程

科研负责人新建控制额度申请（调整）单，进入财务报销系统后

点击界面的“指标控制额度调整”功能模块-->“预算编报”-->“指

标控制额度调整”。

进入“指标控制额度调整”，然后点击新单，在指标 ID 处选择

需要新增控制额度的指标，然后添加行，在控制代码处选择预算科目

（注意请选择对应项目的预算科目，先找到项目类别，如国家自然科

学基金、省科技厅、哲学社科规划等，再对应该类别下选择明细科目），

录入摘要，然后录入调增金额即可保存送审。待科技处审核通过后可

直接使用。

【注意】纵向科研项目区分直接经费、间接经费和校内配套经费

的，需分别分单据录入预算。（即一个指标 ID对应一张指标额度调

整单）

分批次到账的科研经费按每次到账金额录入，需要科研项目负责

人将总预算拆解为分批到账金额录入。





注意：此处选择对应项目的预算科目，先找到项目类别，如国

家自然科学基金（103）、省科技厅（101）、全国哲学规划项目（102）

等，再对应该类别下选择最末级明细科目，（如：贵州省科技厅项目

（101）的预算明细科目只能选择代码为 101****的最后一级代码。）





打印格式如下：

四、科研经费预算调整

经费使用过程中，科研项目负责人如需调整预算，根据项目来

源单位相关管理办法，在允许调整的额度范围内，在财务预算管理系

统中，通过录入指标额度控制调整单来相应调增或调减后，送审科技

处审核。调整流程和上述录入流程相同。

本次的财务微课堂就分享到此，祝各位老师工作顺利！

计划财务处

2021年 5月 7日
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